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RIGAS_
VESELIBAS
CENTRS




SIA “Rīgas veselības centrs”

Cenu aptauja
“Arhīva pakalpojumi – dokumentu glabāšanas pakalpojumi”
1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Pasūtītājs

Pasūtītāja nosaukums: SIA “Rīgas veselības centrs”
Reģistrācijas numurs: 50103807561
Juridiskā adrese: Spulgas iela 24, Rīga, LV-1058.

Pasūtītāja profila adrese: www.rigasveseliba.lv 
1.2. Kontaktpersona

Kontaktpersona: Elga Zorgevica-Prāma
Tālruņa numurs: 29680652
E-pasta adrese: elga.zorgevica-prama@rigasveseliba.lv
1.3. Piedāvājuma noformēšana un iesniegšana
1.3.1. Piedāvājuma dokumentiem jābūt latviešu valodā vai, ja to oriģināli ir svešvalodā, attiecīgajam dokumentam jāpievieno tā tulkojums latviešu valodā.
1.3.2. Piedāvājumu iesniedz elektroniski (ieskanētā veidā vai ar drošu elektronisko parakstu) nosūtot uz e-pastu: elga.zorgevica-prama@rigasveseliba.lv līdz 2021.gada 23.decembra plkst.15.00.

2. INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU
2.1. Iepirkuma priekšmeta apraksts

2.1.1. Iepirkuma priekšmets ir arhīva pakalpojumi – dokumentu glabāšanas pakalpojumi, kas ir saskaņā ar cenu aptaujas tehniskās specifikācijas prasībām.
2.1.2.  Iepirkuma priekšmets NAV sadalīts daļās..

2.1.3. Piedāvājums iesniedzams par visu iepirkuma apjomu. 

2.1.4. Pretendents nedrīkst iesniegt piedāvājuma variantus. 
2.2. Līguma darbības laiks un būtiskie noteikumi

2.2.1. Pasūtītāja plānotā kopējā iepirkuma priekšmeta summa ir līdz 5000 euro bez PVN. Pasūtītājs patur tiesības lemt par šajā punktā minētās summas izmaiņām, pamatojoties uz Pasūtītāja finanšu iespējām un pretendenta iesniegto finanšu piedāvājumu.
2.2.2. Līguma summas grozījumi ir pieļaujami:

2.2.2.1. ja grozījumiem ir objektīvi un pamatoti iemesli, kā, piemēram, radušies neparedzēti izdevumi Līguma izpildes gaitā vai nepieciešams nepārtraukts pakalpojuma nodrošinājums pēc Līguma izbeigšanās līdz jauna līguma noslēgšanai par pakalpojuma sniegšanu;
2.2.2.2. ja Puses par grozījumiem ir vienojušās;
2.2.2.3. ja Līguma grozījumu vērtības summa vienlaikus nepārsniedz zemsliekšņa iepirkuma procedūras slieksni un 10% (desmit procentus) no sākotnējās Līguma summas.

2.2.3. Līgums stājās spēkā dienā, kad tas ir abpusēji parakstīts un ir spēkā 12 (divpadsmit) kalendāros mēnešus no līguma noslēgšanas brīža vai līdz līguma summas sasniegšanai, atkarībā no tā, kurš nosacījums iestājas pirmais. Ja pēc līguma termiņa beigām līguma summa nav iztērēta, Puses var vienoties par līguma pagarinājumu.
2.2.4. Pakalpojuma uzsākšana 2022.gada februāris.
2.2.5. Līguma izpildes vieta: Pakalpojuma sniedzēja telpās.
2.2.6.  Apmaksa 30 kalendāro dienu laikā no pieņemšanas nodošanas akta un rēķina saņemšanas.
3. PRASĪBAS UN IESNIEDZAMIE DOKUMENTI 
3.1. Pieteikums dalībai iepirkumā
3.1.1. Pretendents, kurš iesniedz piedāvājumu, ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

3.1.2. Personas, kura paraksta piedāvājumu, pārstāvības tiesībām ir jābūt nostiprinātām atbilstoši Latvijas Republikā spēkā esošajos normatīvajos aktos noteiktajam regulējumam. Ja piedāvājumu paraksta pretendenta pilnvarota persona, piedāvājumam ir jāpievieno attiecīgais dokuments par paraksta tiesīgas personas izdotu pilnvaru. 
3.2. Prasības un iesniedzamie kvalifikācijas dokumenti
Iesniedzot iepirkuma nolikumā noteiktos dokumentus, pretendents apliecina, ka tā kvalifikācija ir pietiekama iepirkuma priekšmetā minētā pakalpojuma izpildei.

3.3. Pretendenta piedāvājums
3.3.1. Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu saskaņā ar Nolikuma 2. pielikumu. 
3.4. Finanšu piedāvājums  
3.4.1. Finanšu piedāvājumā cenu par vienu vienību norāda ar ne vairāk kā 4 (četrām) zīmēm aiz komata. Kopējo cenu norāda euro ar divām zīmēm aiz komata. 

3.4.2. Piedāvājuma cenā ir jāietver nodokļi, nodevas, saistītās izmaksas un visas citas izmaksas, izņemot PVN, kuras rodas vai var rasties pretendentam, izpildot pasūtījumu. 
4. PIEDĀVĀJUMU VĒRTĒŠANA UN LĪGUMA SLĒGŠANA
4.1. Par uzvarētāju atzīst pretendentu, kurš iesniedzis saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu no Nolikuma un tehniskās specifikācijas prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem, kā piedāvājuma izvēles kritēriju nosakot viszemāko cenu.

4.2. Visi pretendenti tiks informēti e-pastā par iepirkuma rezultātu.

4.3. Ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt Līgumu ar Pasūtītāju, Pasūtītājs var pieņemt lēmumu slēgt Līgumu ar nākamo pretendentu, kurš ir atbilstošs  nolikumā noteiktajām prasībām un ir nākamais piedāvājums ar zemāko piedāvāto cenu EUR bez PVN.

Nolikuma pielikumi:

1. pielikums – Tehniskā specifikācija;
2. pielikums – Pretendenta  piedāvājums..
Nolikuma 1.pielikums 
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

Cenu aptauja

 “Arhīva pakalpojumi – dokumentu glabāšanas pakalpojumi”

1. Dokumentu glabāšanas pakalpojumi jāveic saskaņā ar: 

1.1. Arhīvu likumu;

1.2. Ministru kabineta 2012.gada 06.novembra noteikumiem Nr.748 “Dokumentu un arhīva pārvaldības noteikumi”;

1.3. Latvijas Nacionālā arhīva metodiskajiem norādījumiem par dokumentu glabāšanu;

1.4. Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprīlis) par fizisko personu aizsardzību attiecībā uz personas datu apstrādi un šādu datu brīvu apriti noteiktās prasības.
2. Iepirkuma priekšmets paredz veikt:

2.1. dokumentu glabāšanu akreditēta arhīva telpās;

2.2. glabāšanā nodoto dokumentu meklēšanu un izsniegšanu, t.sk. kopēšana, elektroniska nosūtīšana vai dokumentu oriģinālu piegāde;

2.3. dokumentu pārvietošanu glabāšanai no pasūtītāja telpām uz izpildītāja telpām vai no izpildītāja telpām uz pasūtītāja telpām (atbilstoši nepieciešamībai):

2.3.1. nodrošināšanu ar transportu, dokumentu iekraušana un izkraušana, dokumentu izvietošanu plauktos vai izņemšana no plauktiem;

2.3.2. arhīva kastu nodrošināšana (lielās), kas izmantojamas gan pārvietošanas procesā, gan turpmākajā glabāšanas procesā;

3. Izpildītājs pakalpojuma sniegšanas laikā ir tiesīgs uzņemties glabāt Pasūtītāja publiskos dokumentus un personu sensitīvos datus atbilstoši dokumentu un arhīva pārvaldības kārtībai, nodrošinot Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprīlis) par fizisko personu aizsardzību attiecībā uz personas datu apstrādi un šādu datu brīvu apriti noteiktās prasības.
4. Izpildītājs pakalpojumu nodrošina ar kvalificētu speciālistu palīdzību.
5. Pasūtītājam ir tiesības piekļūt Izpildītāja telpās nodotajiem dokumentiem, kā arī kontrolēt to glabāšanas atbilstību normatīvo aktu prasībām, vismaz reizi kalendārā gada ietvaros veikt dokumentu esības pārbaudi atbilstoši normatīvo aktu prasībām.
6. Izpildītājs ir atbildīgs par normatīviem aktiem atbilstošu dokumentu sakārtošanu un par saviem līdzekļiem veic Latvijas Nacionālā arhīva izvirzīto pretenziju novēršanu.
7. Visi SIA “Rīgas veselības centrs”  glabāšanā nododamie un nodotie dokumenti ir atzīstami par konfidenciāliem un nav izpaužami trešajām personām.
8. Dokumentu glabāšanas pakalpojumu sniegšanas paredzamais laiks – 12 mēneši no līguma noslēgšanas brīža vai līdz līguma summas sasniegšanai.
9. Dokumentu glabāšanas tehniskās prasības:

	
	Pakalpojums vai darba veids
	Tehniskais apraksts

	10.1
	Dokumentu glabāšana Izpildītāja arhīva telpās
	atbilstoši MK noteikumiem Nr.748 un datu drošību regulējošajiem normatīvajiem aktiem



	10.2
	Glabāšanā Izpildītāja arhīva telpās nodoto dokumentu meklēšana un izsniegšana (kopēšana un nosūtīšana elektroniski)
	Atbilstoši datu drošību regulējošajiem normatīvajiem aktiem

	10.3
	Dokumentu pārvietošana glabāšanai 
	Atbilstoši datu drošību regulējošajiem normatīvajiem aktiem


Nolikuma 2.pielikums 
PRETENDENTA PIEDĀVĀJUMS
Cenu aptauja
“Arhīva pakalpojumi – dokumentu glabāšanas pakalpojumi”
Pasūtītājs: SIA “Rīgas veselības centrs” Spulgas iela 24, Rīga, LV-1058
Pretendents, _____________________________, reģ. Nr._____________, tā __________________________ /vadītāja vai pilnvarotās personas vārds un uzvārds, amats/ personā, ar šī piedāvājuma iesniegšanu piesakās piedalīties cenu aptaujā “Arhīva pakalpojumi – dokumentu glabāšanas pakalpojumi” un apliecinām, ka varam nodrošināt iepirkuma nolikuma tehniskajā specifikācijā noteiktās prasības.
INFORMĀCIJA PAR PRETENDENTU:

	Pretendenta nosaukums:
	

	Reģ. Nr.
	

	Juridiskā adrese: 
	

	Kontaktpersona:
	

	
	(vārds, uzvārds, amats)

	Telefons:
	

	E-pasta adrese:
	

	Banka:
	

	Kods:
	

	Konts:
	


TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS
Apliecinājums par Tehniskās specifikācijas prasību izpildi un ievērošanu.
Apliecinām, ka nodrošināsim pakalpojuma sniegšanu atbilstoši iepirkuma nolikuma tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām. Tehniskās specifikācijas prasības mums ir saprotamas un ir izpildāmas iepirkumā noteiktajos termiņos.

___________________________________________________________    _________________ /Paraksttiesīgās  personas vai tās pilnvarotās personas amata nosaukums/ /Paraksts/       /Paraksta atšifrējums/
2021. gada __. ___________.
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
Mēs, ___________________________________________________________________________

                                   (pretendenta nosaukums, vienotais reģistrācijas numurs.)

piedāvājam nodrošināt preču piegādi/pakalpojuma sniegšanu saskaņā ar iepirkuma nolikuma un tā pielikumu prasībām par šādām cenām:

	
	Pakalpojums vai darba veids
	Mērvienība
	Cena EUR bez PVN

	1. 
	Dokumentu glabāšana Izpildītāja arhīva telpās
	1 plaukta metrs mēnesī
	

	2. 
	Dokumentu kārtošana Izpildītāja arhīva telpās
	2 stunda
	

	3. 
	Glabāšanā Izpildītāja arhīva telpās nodoto dokumentu meklēšana un izsniegšana, t.sk. kopēšana, elektroniska nosūtīšana vai dokumentu oriģinālu piegāde
	1 stunda
	

	4. 
	Dokumentu pārvietošana uz/no akreditēta arhīva telpām (cenā iekļautas transporta izmaksas, kraušanas izmaksas un glabāšanai/pārvietošanai izmantojamās arhīva kastes vērtība)*
	1 kaste
	

	5. 
	Dokumentu pārvietošana uz/no akreditēta arhīva telpām (cenā iekļautas transporta izmaksas, kraušanas izmaksas) (bez glabāšanai/pārvietošanai izmantojamās arhīva kastes vērtības)
	1 kaste
	

	Kopējā piedāvājuma cena:
	


* Pakalpojuma cenā jāiekļauj materiālu izmaksas

Apliecinām, ka piedāvātajā cenā ir ietvertas visas saistītās izmaksas un visas citas izmaksas, izņemot PVN, kuras rodas vai var rasties pretendentam, izpildot pasūtījumu. 
___________________________________________________________    _________________ /Paraksttiesīgās  personas vai tās pilnvarotās personas amata nosaukums/ /Paraksts/       /Paraksta atšifrējums/
2021. gada __. ___________.
6

